PREFEITURA MUNICIPAL DE LENCOIS PAULISTA
Praga das Palmeiras, 55 — Fone (14) 3269-7000 — Fax (14) 3263-0040
CEP 18682-900 — Lengdis Paulista — SP
CNPJ: 46.200.846/0001-76
www.lencoispaulista.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de instituicdo bancaria para operar os servicos de processamento e
gerenciamento de créditos provenientes da folha de pagamento dos servidores da Prefeitura
Municipal de Lengois Paulista e de suas autarquias, em carater de exclusividade, com a concessao
de uso de espaco fisico, com area aproximada de 87,45 m?, localizado no Pago Municipal, sito a
Pracga das Palmeiras, n° 55, para a instalacdo de agéncia ou posto bancario.

1.2. A contratada ficard responsavel também pelo processamento, sem custo, dos créditos dos
fornecedores da Prefeitura (pagamento efetuado somente com recursos proprios), sendo que os
fornecedores ndo estardo obrigados a abrir qualquer tipo de conta bancédria na instituicdo
contratada, ficando a critério desta, se houver interesse, fazer gestdo para convencé-los a isto.

1.3. Podera ser concedido a contratada o direito de disponibilizar aos servidores publicos
municipais, empréstimos consignados, sem carater de exclusividade, apos firmar convénio
especifico junto a Prefeitura.

1.4. O contrato terd vigéncia até 60 (sessenta) meses, a partir da sua assinatura.
2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo se justifica pela necessidade de operacionalizar o pagamento dos
créditos provenientes da folha de pagamento dos servidores da Prefeitura e de suas autarquias, por
meio de instituicdo bancéria que ofereca servicos com qualidade e seguranca para a Prefeitura,
para as autarquias e para os servidores.

2.2. O processamento dos créditos dos fornecedores em uma Unica instituicdo bancéria também
visa facilitar a rotina dos setores financeiro e contabil da Prefeitura.

2.3. A concessdo de uso do espaco fisico @ mesma institui¢do contratada tem por objetivo facilitar
a rotina dos servidores no recebimento dos salarios, pagamentos, movimentacdo de contas e
demais servicos bancarios oferecidos.

3. PRAZO PARA INICIO DOS SERVICOS

3.1. A contratada devera iniciar o funcionamento do posto bancario no prazo maximo de 30
(trinta) dias a contar da assinatura do contrato; e a prestacao dos servicos de processamento dos
créditos da folha de pagamento dos servidores e dos fornecedores, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias.

3.2. Os prazos citados acima poderdo ser prorrogados uma unica vez, por igual periodo, a critério
da Prefeitura.
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3.3. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos importard na aplicagdo das penalidades
previstas.

4. DA CONCESSAO DE USO DO ESPACO

4.1. A contratada ficara obrigada a entregar a area nas mesmas condi¢des que a receber, conforme
LAUDO DE VISTORIA a ser firmado entre as partes, que passara a integrar o contrato para todos
os efeitos.

4.2. Qualquer alteragcdo do espaco fisico da area objeto da presente licitacdo, como edificagdo de
parede de alvenaria, divisorias ou outros materiais similares, sera realizada pela contratada,
mediante prévio e expresso consentimento da Prefeitura.

4.3. As benfeitorias realizadas pela contratada na 4rea, quando de interesse da Prefeitura, passardo
a integra-la, e nela deverdo permanecer apds o término da ocupagdo, nao se obrigando a Prefeitura
a pagar qualquer tipo de indenizagao por tais benfeitorias.

4.4. E proibido fixar placas, painéis identificadores ou cartazes nas paredes externas da area
concedida sem o prévio consentimento da Prefeitura.

4.5. Todo o mobilidrio utilizado no interior do recinto sera fornecido pela contratada, devendo a
mesma submeter a Prefeitura o projeto detalhado do mobilidrio a ser utilizado, para aprovagao.

4.6. A contratada devera acomodar no interior da 4rea concedida todos os materiais de uso didrio
ou esporadico, arquivo de documentos, materiais de limpeza e manutencdo, etc, ndo sendo
permitida a utilizagdo de qualquer outro espaco das dependéncias do Paco Municipal para esta
finalidade.

4.7. Ficara a cargo da contratada a responsabilidade pela manuten¢do, conserto e/ou substituicao
de todos os equipamentos e bens moveis, mantendo a agéncia e todas as suas instalacdes com o
funcionamento ininterrupto.

4.8. A contratada se responsabilizara pela guarda e conservacdao de todos os bens de sua
propriedade, arcando com as despesas necessarias a prevencdo de acidentes, instalacdo de
extintores de incéndio e atendimento a todas as normas de seguranca, ndo cabendo a Prefeitura
responsabilizar-se por quaisquer danos, avarias, desaparecimento ou inutilizagdo dos mesmos.

4.9. A contratada ficara responsavel pela instalagdo de linhas telefonicas e rede ldgica no local,
assumindo todas os custos relacionados a instalagdo e despesas de utilizagao.

4.10. A area concedida possui medidor de energia elétrica proprio, separado das demais
dependéncias do Pago Municipal, ficando a contratada responsavel por tais despesas.
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4.11. A contratada ficara responsavel por todas as despesas e providéncias necessarias referente a
legalizagdo e ao funcionamento da atividade da agéncia ou posto bancario (licengas, alvards,
autorizagdes, etc.), efetuando o pagamento de todos os impostos, obrigacdes trabalhistas, taxas,
seguros, contribuigdes, eventuais multas aplicadas por autoridade federal, estadual ou municipal,
relacionadas com a atividade explorada, e quaisquer outros encargos que incidam ou venham a
incidir sobre os servicos prestados.

4.12. Nao havera qualquer solidariedade entre a Prefeitura e a contratada quanto ao cumprimento
das obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de seus empregados, cabendo a contratada, de forma
exclusiva, todos os 6nus advindos das relagdes empregaticias.

4.13. A area objeto da concessao devera ser utilizada exclusivamente para a instalagao de agéncia
ou posto bancario, sendo proibido empresta-la ou cedé-la, no todo ou em parte, sem o prévio e
expresso consentimento da Prefeitura.

4.14. A contratada ficara responsavel por manter a area concedida em perfeitas condi¢des de
conservagao e asseio, devendo efetuar o acondicionamento do lixo em sacos plasticos adequados
e seu encaminhamento diério ao local de coleta.

5. DO FUNCIONAMENTO DA AGENCIA OU POSTO BANCARIO

5.1. A contratada ficard obrigada a instalar no minimo 02 (dois) caixas eletrdnicos no espago
concedido, em local a ser proposto pela contratada aprovado pela Prefeitura, devendo ter
funcionamento no minimo das 7h00 as 22h00, ininterruptamente.

5.2. A contratada ficara obrigada a manter no minimo 01 (um) caixa funcionando diariamente; e
02 (dois) caixas funcionando na data do crédito da folha de pagamento e nos 5 (cinco) dias uteis

subsequentes, sem interrupgao.

5.3. A agéncia ou posto bancario devera funcionar atendendo aos critérios e horarios fixados pelo
BACEN - Banco Central do Brasil.

5.4. Deverao ser atendidos na agéncia somente servidores publicos municipais e outros servicos
solicitados pela Prefeitura, em casos excepcionais.

5.5. Os funcionarios da contratada deverao utilizar permanentemente cracha da instituigao.

5.6. A contratada devera informar a Prefeitura o nimero de funcionarios que trabalham na éarea
concedida.

5.7. Os funcionarios da contratada poderdo utilizar sanitdrios publicos localizados no Pago
Municipal.

5.8. A contratada devera cumprir todas as normas de seguranga interna, inclusive quanto ao
acesso e controle do seu pessoal as dependéncias da Prefeitura, prestando informagdes sobre toda
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e qualquer ocorréncia ou anormalidade que possa comprometer a seguranga de bens e pessoas
e/ou qualquer acontecimento envolvendo danos a darea concedida, suas instalagdes e
equipamentos.

5.9. Sera responsabilidade da contratada manter a vigilancia da agéncia ou posto bancario, sem
nenhum custos para o Prefeitura.

6. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Promover a abertura de conta dos servidores da contratante, providenciando a coleta de
dados, documentos e assinaturas necessarios, no local e horario de trabalho dos mesmos.

6.2. Disponibilizar aos servidores, no minimo, os servigos bancarios essenciais, atendendo todas
as normas do BACEN — Banco Central do Brasil, especialmente a Resolugdo n°® 3.919/2010.

6.3. Possuir sistema informatizado compativel com a contratante, de forma a possibilitar que
todas as operagdes sejam feitas por meio eletronico e on-line, sendo que, no caso de
incompatibilidade, todas as despesas necessarias para tal adaptacdo correrdo por conta da
contratada.

6.4. Efetuar os créditos dos pagamentos nas contas dos servidores em conformidade com as
informacdes repassadas pela contratante, enviando a Prefeitura os comprovantes de quitacdo dos
créditos, sendo que os referidos créditos deverao ser efetuados em até 02 (dois) dias uteis a contar
da data da transmissao eletronica dos dados.

6.5. Efetuar os créditos dos pagamentos nas contas dos fornecedores em conformidade com as
informagdes repassadas pela contratante, enviando a Prefeitura os comprovantes de quitagdo dos
créditos, sendo que deverao ser efetuados no mesmo dia os créditos transmitidos eletronicamente
até as 15h00 (quinze horas).

6.6. Respeitar o limite da margem consignavel dos salarios, no caso de concessdao de empréstimos
aos servidores, solicitando para tal, a aprovagdo da contratante.

6.7. Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar a contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

6.8. Manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacao
exigidas na licitagdo.

6.9. Reparar ou corrigir, dentro do prazo estipulado pela contratante, eventuais vicios, defeitos ou
incorrecdes constatados pela fiscalizagdo dos servigos.

6.10. Atender todas as normas pertinentes ao assunto, inclusive a legislagdo municipal aplicavel.
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6.11. Arcar com todas as despesas com alimentacdo, transporte e hospedagem de seus
funcionarios, despesas com veiculos, motoristas, combustiveis e quaisquer outras decorrentes da
prestacao dos servicos.

6.12. Utilizar os documentos e informacgdes disponibilizadas pelo municipio exclusivamente para
a realizagdo dos servigos contratados, guardando sigilo quanto a todas as informagdes a que tiver
acesso.

6.13. A contratante ndo assume, inclusive para efeitos da Lei 8.078/1990 (Cddigo de Protecao e
Defesa do Consumidor), qualquer responsabilidade pela atividade exercida pela contratada.

6.14. A contratante ndo assume qualquer responsabilidade pelos compromissos assumidos por
seus servidores.

7. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Efetuar os pagamentos dos salarios de seus servidores exclusivamente através da contratada.
7.2. Concentrar o pagamento dos fornecedores da Prefeitura através da contratada.

7.3. Transmitir eletronicamente os dados da folha de pagamento dos servidores a contratada, com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis da data prevista para o pagamento dos salarios.

7.4. Transmitir eletronicamente os dados referentes ao pagamento dos fornecedores a contratada,
até as 15h00 (quinze horas) do dia previsto para o pagamento.

7.5. Disponibilizar os recursos financeiros necessdrios no dia anterior ao pagamento dos
servidores, através de depdsito em conta corrente, TED — Transferéncia Eletronica Disponivel ou
mediante a apresentacdo de cheque administrativo nominal a contratada, sendo vedada a
transferéncia antecipada de recursos financeiros para as instituigdes financeiras privadas por
constituirem disponibilidades de caixa, cujo depdsito deve ocorrer, exclusivamente, em
institui¢des financeiras oficiais (publicas), conforme o §3° do artigo 164 da Constituigao Federal
e artigo 43 da Lei 101/2000.

7.6. Acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execug¢ao do contrato.

Lengdis Paulista, 23 de julho de 2015.

JULIO ANTONIO GONCALVES
Diretor de Financas



