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TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES

1. CUIDADOR:
1.1. Serao responsabilidades dos cuidadores:

Periodo/Horario

Atividade do Cuidador

Chegada do aluno na Escola

- Recepcionar no portdo;

- Auxiliar no transporte de materiais e objetos
pessoais até a sala de aula

- Auxiliar o aluno até a sala de aula e
acomoda-lo dentro da sala.

Ida ao banheiro

- Atender ao chamado do (a) professor (a);
- Auxiliar o aluno para sair da sala;

- Auxiliar o aluno para deslocar-se até o
banheiro;

- Iniciar os procedimentos necessarios de
acordo com a deficiéncia, o apoio ao aluno,
desde a higiene antes da utilizagdao do
sanitario, até a desinfeccao do aluno apos uso
do sanitario, e colocagdo de roupa se for o
caso;

- Apoio para retornar a sala de aula;

- Acomodar o aluno dentro da sala de aula.

Intervalo para o lanche

- Auxiliar no deslocamento até o banheiro,
atendendo os procedimentos j& descritos, se
necessario;

- Auxiliar no deslocamento até o patio e
demais dependéncias da unidade escolar;

- Auxiliar a alimentacao com os utensilios
adequados (se for o caso) e inclusive os ja
utilizados e trazidos pelo aluno;

- Higienizar os objetos pessoais, quando
necessario;

- Acompanhar até o banheiro para a
higienizac¢ao bucal, utilizando os acessorios
previamente definidos ao aluno;

- Auxiliar a utilizag¢do de sanitario, caso
necessario, utilizando a prévia e pos
higienizag¢ao do aluno;

- Auxiliar no deslocamento até a sala de aula
bem como sua acomodacao.

Saida do aluno da Escola

-Auxiliar o aluno na arrumacao de seus
objetos e materiais escolares;

- Acompanhar até o portdo de saida;

- Acompanha-lo até o transporte escolar, se
necessario.
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1.2. Os cuidadores deverao apresentar:

a) Habilidades técnicas: exigem-se cursos e treinamentos de formacdo profissional bésicos,
concomitante ou apds a formagdo minima que varia do quarto ano do ensino fundamental
até o ensino médio.

b) Qualidades éticas e morais: deverd ter atributos para propiciar relagdo de confianga,
dignidade, respeito e ser capaz de assumir responsabilidade com iniciativa,

¢) Qualidades fisicas e intelectuais: possuir saude fisica, incluindo for¢a e energia, condigdes
essenciais nas situagdes em que haja necessidade de transportar o aluno ou dar apoio para
cuidar da higiene pessoal. Ser capaz de avaliar ¢ administrar situagdes que envolvem agodes
e tomada de decisoes;

d) Qualidades emocionais: possuir dominio e equilibrio emocional, facilidade de
relacionamento humano e tolerdncia;

e) Formagao em Técnico de Enfermagem:;

1.3. Serao Atribuicdes dos cuidadores:

a) Desenvolver o atendimento ao aluno com deficiéncia nas escolas e, em casos esporadicos,
podera ocorrer o agendamento dos atendimentos para aulas fora das dependéncias escolares
ou atividades extracurriculares desde que relacionadas a Escola e demais alunos da classe;

b) O atendimento sera prestado, fora da sala de aula, de acordo com as especificidades de cada
aluno na Unidade Escolar, sendo preferencialmente um CUIDADOR para até¢ 03 alunos
por periodo. A necessidade esporadica de apoio, pelo cuidador, no interior da sala de aula,
serd avaliada pela Equipe da Diretoria de Educagdo, e somente para casos de excegdo e de
total dependéncia, atentando para a ndo interferéncia no trabalho pedagogico e no
desenvolvimento da autonomia do aluno;

c¢) Realizar a recepcdo do aluno no inicio do periodo e acompanhé-lo até a sala de aula.
Garantir seu acesso € o deslocamento em todo o ambiente escolar, ficar de prontiddo para
executar, quando solicitado, as fungdes de oferecer o lanche, realizar higiene bucal,
acompanhar para o uso do sanitdrio, realizar a sua higiene intima, troca de vestuario e/ou
fraldas e auxiliar na administragdo de medicamentos, salvo nas hipoteses em que tal
atividade for privativa de enfermeiro, de acordo com a regulamentagdo expedida pelos
orgdos competentes;

c.1) Permanecer fora da sala, em local acessivel, todo o periodo em que o aluno estiver
em aula, e aguardar a solicitagdo para realizar suas ocupagdes.

d) Executar, com seguranca, as manobras posturais de transferéncia e de locomocgao do aluno,

conforme conhecimentos técnicos previstos para a ocupagao;
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e) Deslocar e movimentar corretamente € com seguranga o aluno, para a realizacdo das
atividades escolares externas a sala de aula, conforme conhecimentos técnicos previstos
para a ocupagao;

f) Acompanhar o aluno, no horario do intervalo, até o local apropriado (cantina ou refeitério)
e auxilia-lo durante a alimentacao e, apds, em sua higiene. Facilitar a socializagao do aluno
durante o intervalo e, ao final, auxilia-lo no retorno a sala de aula, conforme conhecimentos
técnicos previstos para a ocupagao;

g) Utilizar materiais de protecdo de consumo didrio descartaveis (luvas, entre outros) para os
procedimentos e despreza-los apos o uso, conforme conhecimentos técnicos previstos para
a ocupacao;

h) Utilizar os equipamentos e utensilios habitualmente usados pelo aluno para alimentacao e
higiene, bem como realizar sua higieniza¢do, conforme conhecimentos técnicos previstos
para a ocupacao;

1) Auxiliar na administracdo de medicamentos caso o aluno necessite, quando solicitado pelo
pai ou responsavel. Retirar o aluno da sala de aula, oferecer o medicamento durante o
periodo prescrito e retornar o aluno a sala de aula;

1.1) O auxilio na administracdo de medicamento somente devera ser realizado
mediante apresentacdo de receita médica. Todo medicamento sera fornecido pela
familia e permanecendo com o aluno;

j) Comunicar diariamente aos responsdveis da unidade escolar, quando necessario, as
ocorréncias relacionadas ao aluno;

k) Reconhecer as situagdes referentes ao aluno que necessitem de intervencdo externa ao
ambito escolar, tais como: o socorro médico, maus tratos, entre outros. Tais ocorréncias
deverdo seguir os procedimentos ja previstos e realizados na unidade escolar, quando
necessario;

) Propor ao Diretor da Unidade Escolar e ao Coordenador da Empresa os encaminhamentos a
Servigos comunitarios, caso necessario;

m)  Acompanhar o aluno durante o intervalo para o lanche e, no término da aula, até¢ o
portao da escola;

n) Registrar diariamente toda a rotina de atendimentos e ocorréncias com o aluno;

0) Emitir relatérios semanais de atendimento ao aluno ao Diretor da Unidade Escolar;

p) Participar de reunides técnicas periddicas de orientacdo com o Coordenador da Empresa,

conforme plano de agdo predefinido;
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g) Comunicar ao Coordenador da Empresa, com copia para Unidade Escolar, as ocorréncias
referentes a manutencdo de equipamentos, entre outras, que deverdo ser registradas em
formularios devidamente assinados;

r) Solicitar ao Coordenador da Empresa a reposi¢ao do material especifico utilizado pelo
aluno, bem como a substituicao daquele cujo uso seja considerado prejudicial ao aluno com
deficiéncia;

s) Acionar o Coordenador da Empresa sempre que ocorrerem situagdes atipicas, utilizando

equipamento proprio (aparelho celular ou similar);

2. COORDENADOR DA EMPRESA
2.1. O Coordenador da Empresa devera apresentar:
a) Habilidades técnicas: conhecimentos teoricos e praticos relativos ao atendimento dos alunos
com deficiéncia;
b) Qualidades éticas e morais: atributos para propiciar relagdo de confianga, dignidade,
respeito e ser capaz de assumir responsabilidade com iniciativa;
¢) Qualidades emocionais: possuir dominio e equilibrio emocional, facilidade de

relacionamento humano e tolerancia.

2.2. Serao atribui¢coes do Coordenador da Empresa:

a) Participar do processo de selecao do pessoal contratado para a ocupagao de cuidadores nas
unidades escolares, tendo em vista o diagnostico do perfil dos alunos com deficiéncia e o
grau de dependéncia, correspondente a cada Unidade Escolar;

b) Participar de reunido organizada pela Diretoria de Educacdo, para a implantacdo do projeto,
com objetivo de oportunizar a padroniza¢do das a¢des desempenhadas pelos cuidadores nas
diversas unidades escolares e promover maior qualificacdo dos servigos prestados;

¢) Elaborar plano com vistas a supervisionar o atendimento da execu¢do dos procedimentos
relativos aos alunos com deficiéncia na unidade escolar, bem como elaborar cronograma de
orientagdes técnicas;

d) Estabelecer, no periodo de implantacdo do projeto, o fluxo de informagdes com os
cuidadores, responsaveis pela unidade escolar e pais de alunos, juntamente com o gestor da
da Diretoria de Educacéo;

e) Organizar, juntamente com o responsavel pela Unidade Escolar, quando da implantagdo do
projeto, encontro de sensibilizacdo com os pais, equipe escolar e cuidadores;

f) Exercer a fiscalizagdo dos atendimentos desempenhados pelos cuidadores nas unidades

escolares;



PREFEITURA MUNICIPAL DE LENCOIS PAULISTA
Praca das Palmeiras, 55 — Fone (14) 3269-7000 — Fax (14) 3263-0040
CEP 18682-900 — Lengois Paulista — SP
CNPJ: 46.200.846/0001-76
www.lencoispaulista.sp.gov.br

g) Realizar sistematicamente encontros técnicos com os cuidadores para discutir e avaliar os
casos, bem como entrevistas com pais/responsaveis e equipe escolar, com o objetivo de
qualificar a execugao dos atendimentos realizados;

h) Apresentar relatorios mensais as Diretorias de Educagao, referentes as visitas realizadas nas
unidades escolares, contendo o registro didrio das orientagdes, observacdes e situacoes
ocorridas;

1) Participar, quando solicitado pelo responsavel da unidade escolar, de reunides para orientar,
informar e discutir os atendimentos prestados pelos cuidadores bem como as informagdes
fornecidas pelos pais;

j) Inteirar-se da situag¢do do aluno, caso o mesmo esteja hospitalizado, no intuito de informar a
Unidade Escolar quanto ao seu retorno e frequéncia escolar;

k) Utilizar os instrumentais para controle das atividades, troca de informagdes, comunicados,

entre outros.

Lencois Paulista, 22 de Janeiro de 2015

LUCINARA BARBOSA
Diretora de Educacao



