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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Registro de prego para contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos graficos
visando o fornecimento de materiais da mesma natureza, qual seja, informativo “EDUCACAO EM
FOCO” ao longo de 2023.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Faz-se necessdria a confecgdo do item supracitado visando atender as necessidades da Secretaria de
Educag¢@o para informar e conscientizar os pais e ou responsaveis quanto a vida escolar das criangas as
quais estdo sob sua responsabilidade, conforme especificagdes, quantitativos e condi¢des estabelecidas
neste instrumento.

3. DA CONTRATACAO

3.1 A Secretaria de Suprimentos e Licitagdes ou o Setor de Compras expedirdo periodicamente, de
acordo com as necessidades, as “Autorizagdes de Fornecimento” (AF), que substituirdo o Termo de
Contrato, e das quais constario a data de expedi¢do, o nimero do empenho, a fonte de recurso, a
especificagdo do material, o quantitativo e os pregos unitarios e totais;

3.2 A licitante devera executar a prestagfo dos servigos graficos conforme as especificagGes constantes
neste Termo de Referéncia, no tempo e no prazo solicitado;

3.3 A empresa contratada ndo podera alterar a qualidade, quantidade, o tipo, marca e valor do prego
unitario da prestagio dos servigos graficos, sob pena de aplicagdo das sang8es previstas no termo de
contrato.

3.4 As especificagdes do informativo sdo: tamanho 21x29,7cm, com 4x4 cores, tinta escala em Couche
Brilho 90g, saida em CTP, dobra automatica, guilhotina, faca especial, corte/vinco, em pacotes com
200 unidades cada, conforme modelo de referéncia anexo.

3.5 O material a ser impresso serd encaminhado pela Assessoria de Imprensa da Prefeitura Municipal
de Lengois Paulista ja com a diagramacg@o feita, via e-mail ou outro meio que satisfaga ambas as partes.

3.6 Serdo realizadas 6 edi¢des do informativo no decorrer do ano, totalizando 48.600 unidades, com
média de 8100 unidades por edi¢éo sendo 5 edigdes com 4 paginas e 1 edigdo com 8 paginas.

3.7 Os informativos serfio solicitados de maneira parcelada, devendo a entrega ser realizada na
Secretaria Municipal de Educagfo, sita a Rua 7 de Setembro, 711, Centro, no horario compreendido
entre 8:00 e 17:00, em até 7 dias corridos, a contar do recebimento da autorizagio de fornecimento
(AF) e arte.

3.5.1 No caso de impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido no subitem acima, deverd a
contratada, dentro deste prazo, apresentar solicitagdo de prorrogag@o por escrito, acompanhada de
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documento comprobatdrio, sob pena de nfio serem aceitas justificativas posteriores, incidindo, neste
caso, as penalidades previstas.

3.7 O material sera devolvido na hipotese de o mesmo nfo atender as especificagdes e demais
exigéncias do edital e da Ata de Registro de Precos, devendo ser substituido pela empresa detentora da
Ata, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

3.8 Conforme artigo 125 da Nova Lei de Licitagdes e Contratos o contratado serd obrigado a aceitar,
nas mesmas condi¢es contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% do valor inicial do contrato.

4. OBJETIVOS GERAIS
Divulga¢do das atividades e projetos desenvolvidos ao longo 2023.

5. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Os informativos serdo entregues em todas as unidades escolares do municipio de Lengoéis Paulista e no
distrito de Alfredo Guedes, de creches a ensino fundamental II, sendo cada unidade sera responsavel
pela entrega de um informativo por aluno.

Temos a plena ciéncia que o ideal é que os familiares acompanhem o dia a da dos alunos, no entanto,
com a escassez de tempo nos dias atuais, temos como intuito dessa agfo aproximar a comunidade a
vida escolar dos educandos.

Ressaltamos que a cada edigfo sera priorizada a nfo repeticdo das unidades, para que todas (ou a
grande maioria delas) sejam atendidas.

Ressaltamos ainda que esse trabalho foi efetuado no ano de 2022, tendo grande aceitagdo por parte das
gestoras e dos pais.

Em conjunto ao informativo continuara sendo realizada a divulga¢io na rede social da Secretaria
Municipal de Educagéo (Facebook) como também ocorreu no ano de 2022.

Trabalhamos com midia digital e impressa pois entendemos que cada familia € alcangada a sua
maneira, pois, nos dias de hoje ainda infelizmente muitas pessoas s@o excluidas digitalmente.

Lengdis Paulista, 19 de dezembro de 2022.

RAILSON RODRIGUES
Secretdrio de Educagdo



