PREFEITURA MUNICIPAL DE LENCOIS PAULISTA
Praga das Palmeiras, 55 — Fone (14) 3269-7000 — Fax (14) 3263-0040
CEP 18682-900 — Lengdis Paulista — SP
CNPJ: 46.200.846/0001-76
www.lencoispaulista.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratag@o de empresa especializada para a prestagdo de servigo de preparo e coc¢do de alimentos,
a serem distribuidos aos alunos da Rede Municipal de Ensino do Municipio Lengdis Paulista.

(Cozinheiras — Anexo).

1.2. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da emissdo da Ordem de Servigo, podendo ser
prorrogado nos termos do Artigo 57, Inciso II da Lei Federal n°® 8.666/93.

2. DAS ATIVIDADES

2.1. Os servigos deverio ser realizados nas unidades abaixo e através de no minimo as seguintes equipes:

Local Horario em que o servico | Funcionarios

ca s
deve ser prestado (minimo)

Creche Oliveiro Emiliano Ribeiro 06h30 — 11h00 ]

Rua Degleir Alberto Martins Tangerino, n® 220 — Julio Ferrari 12h00 — 16h00

Creche Wilson Trecenti 06h30 — 11h00 |

Rua Leonildo Passarinho, n® 60 — Nucleo Hab. Luiz Zillo 12h00 — 16h00

Creche D. Augusta Parpinelli Zillo 06h30 — 11h00 I

Rua Minas Gerais, n° 85 — Vila Cruzeiro 12h00 — 16h00

Creche do Nicleo Hab. Jodo Zillo 06h30 — 11h00 l

Avenida Origenes Lessa, n° 169 — Cecap 12h00 — 16h00

Creche D. Izabel Zillo 06h30 — 11h00 ]

Rua Bom Jesus, n° 36 — Alfredo Guedes 12h00 — 16h00

2.2. Os servigos deverdo ser executados de forma permanente, seguindo o calendario escolar, de segunda
a sexta-feira, com no minimo 1 (um) funcionario para cada escola, durante o horério estabelecido acima,
independente da forma de turno e/ou revezamento utilizado pela contratada.

2.3. Eventualmente, se solicitado, os servigos deverdo ser prestados aos sabados, se houver atividades
programadas nas escolas, conforme calendario escolar.

2.4. As atividades a serem executadas consistirdo em:

a) Preparagdo das refei¢des para todos os alunos da escola, dentro do horario previsto, de acordo com a
necessidade, conforme cardapio determinado e seguindo todas as normas culinarias, de boas praticas e
técnicas de preparo e cocg¢do dos alimentos indicados para cada refeigéo;

b) Distribui¢do da alimentagdo escolar aos alunos, tratando-os com respeito e cordialidade:
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¢) Conforme a necessidade, podera ser solicitado o preparo das refeicdes nas dependéncias da propria
escola ou a distribuigdo das refei¢des prontas enviadas pela Cozinha Piloto do Municipio;

d) Antes do inicio de qualquer atividade ou manuseio de alimentos, os profissionais da contratada
deverdo lavar as maos e o antebrago com 4gua e sabdo, colocar a vestimenta completa e retirar todos os
adornos (brincos, anéis, pulseiras, correntes, relogios, etc);

€) Os profissionais da contratada deverdo manter cabelos presos, unhas curtas, ndo usar esmaltes e
maquiagem e usar o uniforme completo e limpo (jaleco, touca branca, avental de seguranga, calga
comprida, calgado de seguranga fechado e luvas);

f) Proceder a selegdo, sanitizagdo, pré-preparo e cozimento dos alimentos, lavando e clorando as
verduras, frutas e legumes quando necessario, primando pela boa qualidade das refeigdes a serem
servidas;

2) Aquecer previamente as refeigdes, se necessario:
h) Recolher, lavar e guardar todos os utensilios e equipamentos utilizados na alimentagéo escolar;

1) Proceder diariamente a limpeza e arrumagdo geral do ambiente de trabalho, mantendo a higiene da
cozinha, refeitério, deposito de géneros e demais espagos relacionados ao preparo e distribui¢do da
merenda, sendo que a cozinha devera ser lavada todos os dias;

J) Remogao de lixos e detritos, acondicionando-os em embalagens apropriadas e depositando-os no local
de coleta;

k) Zelar, conservar e manter a higiene constante de todos os utensilios, méveis e demais equipamentos
do local de trabalho;

I) Recebimento e estocagem dos géneros alimenticios, efetuando diariamente a contagem, controle e
organizagdo do estoque, monitorando os prazos de validade dos géneros alimenticios, a fim de utiliza-los
dentro do periodo permitido para consumo, informando também os prazos de validade a Cozinha Piloto
do Municipio para andlise e acompanhamento e fazendo os pedidos de materiais sempre com a
antecedéncia exigida, para que nio ocorram atrasos nas entregas;

m) Efetuar a conferéncia, o controle e acompanhamento das quantidades enviadas pela Cozinha Piloto,
verificando, tanto a falta como a sobra, informando para que ocorram as adequagdes necessarias;

n) Zelar pela qualidade e higiene dos alimentos armazenados;
0) Organizagdo e correto armazenamento dos produtos refrigerados;
p) Efetuar controle do material de limpeza utilizado:

q) Manter-se vigilante e informar os responsaveis quanto a presenga de insetos e roedores no depdsito,
cozinha e refeitério;

r) Registrar o nimero de refei¢des distribuidas para fins estatisticos, acompanhando o consumo de
alimentos diariamente, registrando o niimero de alunos atendidos, o cardapio realizado e os géneros e
respectivas quantidades empregadas no preparo do mesmo, remetendo-os a Cozinha Piloto do Municipio
para acompanhamento;

S) Se os alunos quiserem repetir, servir pequenas quantidades, para que ndo ocorra desperdicio;
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t) Incentivar os alunos a provar os diversos alimentos do cardapio, porém sempre em pequenas
quantidades para evitar desperdicios;

u) Se solicitado, coletar amostras de todos os alimentos preparados e servidos aos alunos em cada turno
atendido, mantendo-as sob refrigeragéo, de acordo com as normas estabelecidas pela legislagio vigente;

v) Informar sempre o responsdvel sobre todas as necessidades, incidentes ou quaisquer outras
ocorréncias relacionadas ao servigo.

2.5. A empresa contratada ficara obrigada a:

a) Possuir um coordenador, que deverd ser o responsavel por organizar, controlar e gerenciar 0s servigos
e todas as operagdes realizadas e fazer a intermediagdo a Secretaria de Educagdo e os funcionarios da
contratada;

b) Atender todas as normas técnicas, ambientais, trabalhistas e de satdes aplicaveis a espécie;
¢) Utilizar pessoal devidamente habilitado e qualificado para a realizagdo dos Servigos;
d) Fornecer e exigir a utilizagdo de uniformes, crachas e EPIs a seus funcionarios:

€) Atender de imediato as solicitagdes quanto a substituicio de mio-de-obra que se demonstrar
inadequada a prestagdo dos servigos;

f) A execugdo dos servigos devera ser continua, ficando a contratada obrigada a providenciar, as suas
expensas, a pronta substitui¢do dos funcionarios nos casos de faltas, licengas, afastamentos, férias, etc.

3. DA JUSTIFICATIVA

O servigo de fornecimento de alimentagdo escolar aos alunos da rede e responsabilidade do Municipio.

Para o atendimento dessa meta, em suma, e necessario: a aquisi¢do dos géneros alimenticios, o preparo e
a distribuigdo da alimentagdo aos alunos.

Sendo assim, a presente contratagdo se faz imprescindivel para o atendimento dos alunos da rede
municipal de ensino, visando disponibilizar a infraestrutura minima necessaria para a distribui¢do da
merenda escolar as unidades da rede publica municipal, atingindo assim a meta de oferecer al imentagéo
balanceada, nutritiva, segura e saborosa aos alunos, suficiente para ufifa permanéncia diaria na escola,
visando as condigdes higiénico-sanitarias adequadas ¢ a
um todo.
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Cozinheira

DESCRICAO SUMARIA:

Executar tarefas especificas, tipicas de sua area de atua ao, relacionadas com as atividades de cozinha e
preparo de refeigdes, bem como o cumprimento das normas estabelecidas quanto ao relacionamento,
cooperagdo e respeito ao patrimonio publico.

1 - ATRIBUICOES:

- Preparar refei¢des e sobremesas, controlando a qualidade dos alimentos, tempo de preparo e atentando
ao sabor para atender a cardapios elaborados por nutricionista.

- Preparar dietas especiais de acordo com cardépios estipulados.

- Orientar auxiliares no pré preparo de refeigdes, supervisionando tarefas executadas para manter o
padrdo de qualidade do servigo.

- Efetuar o controle da qualidade e quantidade dos ingredientes, verificando nivel do estoque, data de
validade, registrando em formulario proprio o consumo diério.

- Zelar pela higiene pessoal, nos trabalhos da cozinha, aplicando métodos corretos de manipulagéo,
higienizagdo e conservagdo de alimentos, bem como providenciando a limpeza de equipamentos,
instalagdes e utensilios, conforme Manual de Boas Praticas.

- Executar ¢/ou orientar o pré-preparo dos alimentos, escolhendo cereais, descascando, lavando e picando
verduras, legumes, tubérculos e frutas; limpando e cortando carnes, levando ao fogo para cozimento,
assados, fritos, refogados, controlando a temperatura, a chama do fogo ou fomo de forma a agilizar o
preparo das refeigdes.

- Auxiliar na distribuigdo das refeigdes e avaliar a aceita o dos alimentos.

- Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipula ao de géneros alimenticios, aparelhos de
aquecimento ou refrigeragao.

- Comunicar ao superior imediato as irregularidades encontradas na qualidade da mercadoria entregue
para cozimento, bem como sobre as necessidades de reparo e reposicdo de utensilios, equipamentos e
instalagdes de cozinha.

- Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de prote¢do o individual (EPIs) e
uniforme, quando da execugéo dos servigos, solicitando sua reposi¢éo ou manutengao, visando manter a
seguranga pessoal, alimentar e nutricional, observando as normas e instrugdes para prevenir acidentes.

- Zelar pela conservagdo, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados.
bem como do local de trabalho.

- Executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local de trabalho.

- Participar de atividades pedagogicas desenvolvidas pela unidade, incentivando a crianga a preferir
alimentos saudaveis.

- Participar de programas de treinamento, quando convocado.



PREFEITURA MUNICIPAL DE LENCOIS PAULISTA
Praga das Palmeiras, 55 — Fone (14) 3269-7000 — Fax (14) 3263-0040
CEP 18682-900 — Lengois Paulista — SP
CNPJ: 46.200.846/0001-76
www.lencoispaulista.sp.gov.br

5
- Executar outras tarefas correlatas compativel com o mesmo grau de dificuldade/responsabilidade
inerente ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato, aplicaveis aos objetivos da administragio
publica municipal.
2 - NORMAS ESTABELECIDAS
- Ter iniciativas frente as rotinas de trabalho, sem a necessidade de intervengdo do superior;
- Se adaptar as tarefas atribuidas;
- Comprometimento com o servigo publico;
- Busca por aperfeigoamento profissional;
- Ter aten¢@o com a qualidade das tarefas de acordo com o padrio estabelecido;
- Economia com os materiais de consumo e equipamentos piblicos;
- Esforgo no sentido de executar volume de trabalho em determinado espago de tempo;
- Disciplina no trabalho cumprindo normas estabelecidas;

- Relacionamento adequado com toda equipe no ambiente de trabalho;

- Cooperagéo e solidariedade face as necessidades do ambiente de trabalho.



